MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 349/2012

EMENTA: Aprovagao do Regulamento
de Atividades Complementares do Curso
de Graduagio em Administragio
Publica.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢cdes e considerando o que consta
do Processo n.° 23069.051642/12-20,

RESOLYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento de Atividades Complementares do
Curso de Graduacio em Administracio Publica, do Instituto de Ciéncias

Humanas e Sociais de Volta Redonda.

Art. 2° - O referido Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua
publicacio, revogadas as disposi¢coes em contrario.
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Sala das Reunides, 01 de agosto de 2012

SIDNEY LUIZ MATOS DE MELLO

Presidente no Exercicio

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolugéo CEP n° 350/2012)

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA

Baseando-se no Regulamento dos Cursos de Graduagdo da UFF e na Instrucdo de Servico PROAC n.° 02, o
Colegiado do Curso de Administracdo Publica resolve regimentar o Regulamento de Atividades Complementares,
que passa a contar com a seguinte redagao:

Artigo 1° - As atividades complementares (AC) do Curso de Graduacdo em Administracdo Publica sdo componentes
curriculares obrigatorios, que possibilitam o aprimoramento de habilidades e competéncias profissionais. Em funcédo
de sua natureza, elas se distribuem nos seguintes grupos: Ensino, Pesquisa, Extensao e Gestdo.

Artigo 2° - As atividades de que trata o Artigo 1°, sdo obrigatdrias para todos os alunos, devendo ser desenvolvidas
durante o curso de graduacdo. Para integralizacdo do mesmo sédo indispensaveis o cumprimento minimo de 240 horas
para a modalidade presencial e 120 horas para a modalidade semipresencial.

Artigo 3° - Para a integralizagdo da carga horéria referente as atividades complementares, os alunos deverdo
participar, com as devidas comprovagdes, de atividades relacionadas aos grupos citados no Artigo 1°. Ndo serd
atribuida nota ou frequéncia para as atividades complementares. Serd registrada, por atividade, a carga horaria
expressa na documentagdo comprobatoria, observando-se o limite maximo de horas, detalhado no anexo.

Artigo 4° - As atividades complementares néo serdo consideradas para fins de calculo do Coeficiente de Rendimento
(CR), constando em seu respectivo registro apenas o termo “aprovado” ou “reprovado”.

Artigo 5° - Compete ao Colegiado do Curso indicar um professor, diretamente vinculado a area de Administracdo
Publica, para atuar como coordenador das atividades complementares.

Artigo 6° - E de responsabilidade do coordenador das atividades complementares (que podera delegar parte dos
processos a Secretaria):
i. O recebimento de certificados e comprovantes;
ii. A validacdo de carga horaria e, em casos omissos, a atribui¢do de carga horaria a atividade, segundo sua
natureza;
iii. O registro preliminar da atividade no formulario de acompanhamento de atividades complementares,
documento que deverd integrar a pasta dos alunos na Secretaria do Curso;
iv. O registro definitivo da atividade, por meio do sistema académico, ao final de cada semestre letivo.

Artigo 7° - A integralizacdo das horas de atividades complementares devera contemplar, em qualquer proporcao, a
combinacdo de atividades que integram, ao menos, trés dos quatro grupos citados no Artigo 1°, isto é, Ensino,
Pesquisa, Extensdo e Gestéo.

Artigo 8° - As atividades complementares reconhecidas pelo Colegiado do Curso, a carga horaria maxima a ser
registrada e o meio de comprovacgdo das mesmas encontram-se no anexo deste Regulamento.

Artigo 9° - Atividades complementares ndo previstas por este Regulamento poderdo ser registradas no formulario de
acompanhamento, se consideradas pertinentes pelo coordenador das atividades complementares. Estas, deverdo ser
incorporadas ao conjunto de atividades complementares apresentado no anexo deste Regulamento.

Artigo 10° - Sdo nulos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar este Regulamento. Havendo
comprovagdo de fraude em atividade complementar, o aluno perderd o direito de computar sua carga horéria,
devendo realiza-la novamente.



Artigo 11° - No caso de alunos que venham transferidos de outras institui¢des, prevalecerd o disposto neste
Regulamento.

Artigo 12° - Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo coordenador de atividades
complementares e, em ultima, pelo Colegiado do Curso de Administragdo Publica.

Artigo 13° - Este Regulamento entrara em vigor a partir da sua aprovacao pelo Colegiado do Curso de Administragéo

Publica.

Anexo

Atividades complementares reconhecidas pelo colegiado

Atividades de ensino

do Bacharelado em Administragdo Publica

Tipo

Carga horéaria maxima a

registrar*

Comprovagéo

Participagdo no Programa de
Educacdo Tutorial (PET)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas (no caso especifico do
PET, a carga horaria pode ser
distribuida entre os grupos
ensino, pesquisa e extensao)

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéaria

Participagdo em atividade
institucional de monitoria

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participagdo em evento
cientifico, na condicéo de
ouvinte

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 100
horas

Certificado ou declaracdo que
registre a carga horaria

Participagdo em
palestra, workshop, etc. na
condicdo de ouvinte

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 20
horas

Certificado ou declaracdo que
registre a carga horéria

Participagdo, em eventos
cientificos, como ministrante
de cursos de curta duragéo ou
palestras

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 20
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéaria

Participacdo, em eventos
cientificos, como ministrante
de cursos de longa duracéo

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado ou declaracgéo que
registre a carga horéria

Participagdo em cursos de
curta duracdo ou palestras
(carga horéaria menor que 20
horas)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 20
horas

Certificado ou declaracdo que
registre a carga horéaria

Participacdo em cursos de
longa duracédo ou cursos de
verdo/inverno (carga horéria

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria




maior ou igual a 20 horas)

Visitas técnicas

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 20
horas

Certificado ou declaracgéo que
registre a carga horéria

Cursos de idiomas ou
informatica (semestre
completo)

50 horas por semestre

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Estéagio curricular néo-
obrigatorio

80 horas por semestre

Termo de compromisso de
estagio que registre a carga
horaria

Outras atividades de ensino,
passiveis de avaliacdo

Maximo de 120 horas

A definir

* Para a modalidade semipresencial, considerar a metade desses valores

Atividades de pesquisa

Tipo

Carga horéaria maxima a

registrar*

Comprovagéo

Participagdo no Programa de
Educacdo Tutorial (PET)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas (no caso especifico do
PET, a carga horaria pode ser
distribuida entre os grupos
ensino, pesquisa e extensao)

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participacdo em atividades
associadas ao Programa de
Desenvolvimento Académico
(antiga Bolsa Treinamento)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaragéo que
registre a carga horéria

Participagdo em projetos de
iniciacdo cientifica (voluntaria
ou financiada por agéncia de
fomento)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaragéo que
registre a carga horaria

Participacdo em atividades
regulares de projeto de
pesquisa ou de grupo de
pesquisa cadastrado no CNPq

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaragéo que
registre a carga horéria

Apresentagdo de trabalhos em
eventos cientificos com
publicacéo de resumo em
anais

20 horas por trabalho

Comprovante de apresentacdo
ou cépia da publicacgao

Apresentacgdo de trabalhos em
eventos cientificos com
publicacdo de texto completo
em anais

50 horas por trabalho

Comprovante de apresentacéo
ou copia da publicacéo

Publicacéo de trabalhos
cientificos em periédicos
cientificos indexados

100 horas por trabalho

Copia da publicacdo

Publicacéo de capitulo de
livro

100 horas por capitulo

Copia da publicagao




Outras atividades de pesquisa,
passiveis de avaliagdo

Maximo de 120 horas

A definir

* Para a modalidade semipresencial, considerar a metade desses valores




Atividades de extensao

Tipo

Carga horaria maxima a
registrar*

Comprovagéo

Participagdo no Programa de
Educacdo Tutorial (PET)

Carga horaria referente ao
evento, até o limite de 120
horas (no caso especifico do
PET, a carga horaria pode ser
distribuida entre os grupos
ensino, pesquisa e extensao)

Certificado ou declaragio que
registre a carga horéria

Participacdo em projetos de
extensdo (contemplado ou ndo
com bolsa de érgdo de
fomento)

Carga horaria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participa¢do em comisséo
organizadora de eventos,
alinhados & tematica do curso

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participagdo em atividades
voluntérias

Carga horaria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participa¢do em campanhas
comunitarias

Carga horaria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participagdo em atividades
publicas (reunides de
conselhos gestores, audiéncias
publicas, conferéncias
municipais, etc.)

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Certificado, declaragéo ou
cdpia de ata que registre a
carga horaria

Participagdo em programas de
intercambio institucional,
nacional ou internacional

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Participa¢do em incubadoras
Ou empresas juniores

Carga horaria referente ao
evento, até o limite de 120
horas

Certificado ou declaracéo que
registre a carga horéria

Publicacdo em jornais,
revistas, etc. de texto
relacionado a tematica do
curso

20 horas por publicacdo

Copia da publicacéo

Outras atividades de extens&o,
passiveis de avaliacdo

Maximo de 120 horas

A definir

* Para a modalidade semipresencial, considerar a metade desses valores




Atividades de gestéo

Tipo

Carga horaria maxima a
registrar*

Comprovagéo

Aucxilio voluntario em
departamento administrativo
ou pedagdgico do Instituto de
Ciéncias Humanas e Sociais

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 100
horas

Declaragdo que registre a
carga horaria

Participag¢do, como membro
eleito, em diretdrio ou centro
académico

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 100
horas

Certificado ou declaracdo que
registre a carga horaria

Participa¢do como
representante estudantil em
assembléias e colegiados

Carga horéria referente ao
evento, até o limite de 50
horas

Declaragdo ou lista de
presenca que registre a carga
horéria

Outras atividades de gestéo,
passiveis de avaliacdo

Méximo de 100 horas

A definir

* Para a modalidade semipresencial, considerar a metade desses valores




