MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
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DECISAQ N° 071/2013

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢des, e considerando o que
consta do processo n° 23069.053729/12-31,

DECIDE:

Aprovar do Regimento Interno do Hospital Universitario de

Medicina Veterinaria Firmino Marsico Filho.

Sala das Sessoes, 25 de setembro de 2013.

HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA
Presidente em Exercicio



Anexo da Resolucdo CUV n° 71/2013

REGIMENTO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DE MEDICINA VETERINARIA
PROFESSOR FIRMINO MARSICO FILHO.

FACULDADE DE VETERINARIA

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO E DA FINALIDADE

Artigo 1° - O presente Regimento organiza e estrutura o Hospital Universitario de
Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho — HUVET - da Faculdade de
Veterinaria da Universidade Federal Fluminense, bem como disciplina seu
funcionamento.

Artigo 2° - O Hospital Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino
Marsico Filho é o local onde serdo executados: Projetos Pedagogicos; Programas
de Extensao; Acdes de Extensao e Projetos de Pesquisa relacionados ao mesmo.

Artigo 3° - O Hospital Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino
Marsico Filho é um 6rgéo suplementar da Universidade Federal Fluminense.

Paragrafo Unico — As atividades do Hospital Universitario de Medicina Veterinaria
Professor Firmino Méarsico Filho visam apoiar o Ensino, a Pesquisa e a Extenséo
do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria da Universidade Federal
Fluminense, bem como aos seus Cursos de Po6s-Graduacdo e prestar servicos a
comunidade.

CAPITULO 11

DOS RECURSOS
Artigo 4°- Os recursos de manutencao do HV seréo oriundos de:
1. Dotagbes que lhe forem atribuidas no orgamento da Universidade.
2. De convénios com entidades publicas ou privadas relacionadas a saude animal
e/ou publica, para desenvolvimento de projetos de pesquisa, ensino e

extensao.

3. Doacoes e legados que Ihe forem concedidos por pessoas fisicas ou juridicas.



CAPITULO I11

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 5° — Para desenvolver suas atividades o Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho conta com a seguinte estrutura:

| — Conselho Hospitalar;

Il — Diretoria do Hospital Universitario de Medicina Veterinaria,
[ll — Servigcos Médico-Veterinarios;

IV — Servico de Apoio Técnico-Administrativo.

Paragrafo Unico — O Conselho Hospitalar, 6rgéo deliberativo, e a Diretoria, 6rgédo
executivo, constituem as vertentes decisOrias da estrutura organizacional do
Hospital Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho e
atuardo em intima articulacdo a fim de promover a integracdo no planejamento e a
harmonia na execucao das suas atividades.

CAPITULO IV

DO CONSELHO HOSPITALAR

Artigo 6° — O Conselho Hospitalar é o 6rgédo superior deliberativo do Hospital
Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho.

Paragrafo 1° - O Conselho Hospitalar sera constituido pelos seguintes membros:

| — Diretor do Hospital Universitario de Medicina Veterinéria;

Il — Responsaveis pelos Servicos Médico-Veterinarios, elencados no capitulo
VII;

[l - Secretario Técnico- Administrativo;

IV — Representante dos servidores Técnico-Administrativos

Paragrafo 2° - O Conselho Hospitalar e o presente Regimento s6 poderdo ser
modificados por proposta aprovada por maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo 3° - Os representantes de cada Servico Médico-Veterinario serdo eleitos
por professores e funcionarios com atuacdo comprovada no HUVET nas éareas
afins, com mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzido por igual periodo.

Paragrafo 4° - O Representante Técnico-Administrativo serd eleito pelos
servidores com mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzido por igual
periodo.

Paragrafo 5° - O Conselho Hospitalar convidara, como ouvinte, um representante
discente, escolhido entre os monitores do Departamento de Patologia e Clinica
Veterinaria.



Artigo 7° - O Conselho Hospitalar reunir-se-a ordinariamente a cada dois meses e
extraordinariamente quando convocado pelo seu presidente ou maioria absoluta
dos seus membros.

Paragrafo Unico — O Conselho Hospitalar deliberar4d com maioria simples, tendo
seu Presidente o voto de qualidade.

Artigo 8° - S&o atribuicbes do Conselho Hospitalar:

| - Indicar os nomes para Diretor e Vice-Diretor do Hospital Universitario de
Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho para compor a lista triplice,
para encaminhamento ao Magnifico Reitor, por intermédio do Departamento de
Patologia e Clinica Veterinaria da Faculdade de Veterinaria, para nomeacgédo do
seu Diretor e Vice-Diretor;

Il - Tracar as diretrizes e normas para organizagdo e funcionamento dos
diferentes Servicos Médico-Veterinarios e Técnicos do Hospital Universitario de
Medicina Veterinaria,

[Il - Criar medidas administrativas dentro de sua competéncia;

IV - Indicar o Secretario Técnico-Administrativo do Hospital Universitario de
Medicina Veterinaria,

V - Sugerir sobre a incluséo e/ou exclusédo de Servigcos Médico-Veterinarios,
bem como sobre a substituicdo dos respectivos responsaveis;

VI - Fixar, de acordo com as necessidades de atendimento hospitalar, o
namero de componentes do Corpo Clinico, seja docente ou médicos veterinarios
concursados para este fim;

VII. - Propor a admisséo, licenca e dispensa de médicos veterinarios e do
pessoal de apoio técnico e administrativo do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria;

VIII - Organizar a forma do concurso de selecdo de médicos veterinarios e
do pessoal de apoio técnico e administrativo do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria;

IX - Organizar a eleicdo para os representantes, no Conselho Hospitalar,
dos Servicos Médico-Veterinarios e de apoio Técnico Administrativo;

X - Através de estudo técnico colaborar com o 6rgdo competente da
Universidade na fixacdo de Bolsas de Incentivo a pesquisa e producéo, destinadas
ao Corpo Clinico;

Xl - Estabelecer normas relativas a arrecadacao e definir os critérios e
prioridades da utilizacdo das receitas, de conformidade com a legislacao vigente e
normas internas da UFF;

XII - Disciplinar a implantacdo dos programas de ensino, pesquisa e
extensdo a serem desenvolvidos no Hospital Universitario de Medicina Veterinaria,



XIlI - Estabelecer normas relativas a estagios no Hospital Universitario de
Medicina Veterinaria, observada a legislacéo atinente;

XIV - Determinar os locais de estagio, o nUmero de vagas e periodo de
estagio, ouvidos os Departamentos com servicos vinculados ao Hospital
Universitario.

XV - Sugerir a Coordenacdo de poés-graduacdo as areas em que serao
desenvolvidos Programas de Residéncia e/ou especializacdo em Medicina
Veterinaria;

XVI - Delegar poderes e obrigacdes a dirigentes e funcionarios do Hospital
Universitario de Medicina Veterinaria, dentro de sua esfera de competéncia;

XVII - Decidir, de acordo com a legislacéo vigente, sobre a celebracdo de
convénios com outros 6rgaos internos ou externos a UFF,

XVIII - Constituir a Comiss&o de Etica no ambito do Hospital Universitario
de Medicina Veterinéria;

XIX - Constituir a comissdo responsavel, no Hospital Veterinario, pelo
gerenciamento de residuos e controle de infeccdo hospitalar, conforme
regulamentacdo do Ministério da Saude.

XX - Resolver os casos omissos de acordo com a legislagdo em vigor.

CAPITULO V

DA DIRECAO
Artigo 9°. A Diretoria do Hospital Universitario de Medicina Veterinaria Professor
Firmino Marsico Filho sera constituida por um Diretor e Vice-Diretor designados
pelo Reitor da Universidade Federal Fluminense, a partir de lista triplice do
Conselho Hospitalar e referendada em reunido Departamental.

PARAGRAFO UNICO. O mandato do Diretor e Vice-Diretor sera de 02
(dois) anos, podendo haver reconducéo para novo periodo de igual duracao.
Artigo 10. Ao Diretor compete:

| — Cumprir as obrigacdes com a Administracdo Superior conforme a
legislacdo em vigor;

Il — Executar e fazer executar as deliberacdes do Conselho Hospitalar;

lll — Supervisionar todas as atividades do Hospital Universitario de Medicina
Veterinéria fiscalizando e fazendo cumprir o regimento interno préprio;

IV - Convocar e presidir as reunides do Conselho Hospitalar;



V — Assinar toda a correspondéncia do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria;

VI — Propor, de acordo com a legislacdo vigente, a escala de férias dos
servidores técnico-administrativos do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria;

VII - Organizar, junto com o Conselho Hospitalar, a eleicdo dos
representantes dos Servicos Meédico-Veterinario e de Apoio Técnico
Administrativo;

VIII — Exercer o poder disciplinar, aplicando as penalidades previstas na
legislacéo vigente;

IX — Decidir sobre matéria urgente, ad referendum do Conselho Hospitalar;

X — Desempenhar as demais fungbes inerentes a Direcdo do Hospital
Veterinario, ou que lhe venham a ser atribuidas pelo Conselho Hospitalar.

Paragrafo 1°. Compete ao Vice-Diretor, substituir o Diretor em seus
impedimentos legais, faltas e sucede-lo em caso de vaga.

Paragrafo 2°. No caso das decisfes previstas na alinea IX deste Artigo, o
Conselho Hospitalar devera ser ouvido no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI

DOS SERVICOS

Artigo 11 . Os Servicos serdo desenvolvidos pelo pessoal que exerce atividade no Hospital
Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho.

Artigo 12. O Hospital Universitario de Medicina Veterinaria conta com 0s seguintes
Servicos para a execucado de suas atribuicdes:

| - Servico Médico-Veterinario;
Il - Servico de Apoio Técnico-Administrativo.

Artigo 13. O Servico Médico-Veterinario é constituido por Docentes das
Disciplinas envolvidas conforme capitulo VII, e Médicos Veterinarios do quadro
permanente e tabela da UFF.

a. Paragrafo 1°. Os Médicos Veterinarios do quadro permanente atuardo junto
aos diferentes Servigcos Médico-Veterinarios, sob orientacdo do responsavel pelo
respectivo Servico.

Artigo 14. O Servico de Apoio Técnico- Administrativo € realizado por servidores
do quadro permanente da Universidade que desenvolvem atividades de apoio aos
servicos Médico-Veterinarios e Administrativo.



CAPITULO VII
DOS SERVICOS MEDICO-VETERINARIOS

Artigo 15. O Hospital Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino
Marsico Filho conta com os seguintes Servicos Médico-Veterinarios para
execucao de suas atividades:

| — Servico de Clinica Médica de Pequenos Animais;

Il — Servico de Patologia e Clinica Cirurgica;

[Il — Servigo de Reproducéo Animal;

IV — Servico de Diagndstico por Imagens;

V — Servigo de Laboratorio Veterinério;

VI — Servigo de Anatomia Patoldgica;

VIl — Servigo de Doencas Infecciosas e Parasitarias;
VIII- Servigo de Clinica Médica de Animais Selvagens;
IX- Servico de Internacéo e Pronto Atendimento;

X — Servico de Anestesiologia e Técnica Cirurgica.

Paragrafo Unico. Cada Servico discriminado neste artigo ficara sob a
responsabilidade de um professor da disciplina afim, indicado por seus pares, e na
impossibilidade destes, a cargo de um Médico Veterinario indicado pelo Conselho
Hospitalar.

Artigo 16. Os servicos Meédico-Veterinarios funcionardo de acordo com normas
aprovadas pelo Conselho Hospitalar, ouvindo o Responsavel pelo Servico.

Artigo 17. Para execucdo de suas atividades, os Servicos Médico-Veterinarios
contardo com os Meédicos Veterinarios e pessoal de Apoio Técnico, além de
pessoal docente e discente.

Artigo 18. Aos Médicos Veterinarios do quadro permanente compete:

I. desenvolver atividades inerentes a profissdo, em suas diversas
modalidades;

II. colaborar no desenvolvimento do programa de ensino das Disciplinas
quando solicitados pelo docente responsavel do Servico;

lll. participar dos plantdes programados e para 0s quais sejam designados;

IV. participar das reunides clinicas e demais atividades técnico-cientificas, quando
convocados;

V. desenvolver as atividades estabelecidas pelo Conselho Hospitalar.

CAPITULO VIII
SERVICO DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO



Artigo 19. O Servico de Apoio Técnico-Administrativo € coordenado pela
Secretaria Administrativa, e € o 6rgdo de execucdo da atividade meio do Hospital
Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho, responsavel
pelas atividades administrativas do mesmo e contara com 0s seguintes servicos e
pessoal:

| — Portaria;

Il — Patrimdnio;

lIl — Registro Geral,

IV — Contabilidade;

V — Pessoal,

VI — Almoxarifado;

VII — Zeladoria (Conservacdo, Manutencéo e Reparo);
VIII — Rouparia;

IX — Cozinha;

X — Transporte,

XI - Servico Audio- Visual;

Xl — Coordenacéo de Estagio;

XIll - Servigco de Controle de Medicamentos;

XIV — Servico de Arquivo Médico e Estatistica;

XV - Servico de apoio técnico para os Servicos Médico- Veterinarios.

PARAGRAFO UNICO. As atividades da Secretaria Administrativa serdo exercidas
de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho Hospitalar.

Artigo 20. A Secretaria Administrativa serd coordenada pelo Secretario
Administrativo, do quadro permanente da Universidade, preferencialmente com
conhecimento em Administracdo Hospitalar, sendo subordinada ao Diretor do
Hospital.

Artigo 21. Para execuc¢do de suas atividades, a Secretaria Administrativa contara
com funcionarios do quadro permanente da Universidade, distribuidos pelos varios
servicos médico- veterinarios e técnico-administrativos.

Artigo 22. Aos servidores do apoio técnico para os Servicos Medico- Veterinarios
compete desenvolver as atividades estabelecidas pelo Conselho Hospitalar, sob
orientacdo do Responsavel pelo Servico Médico-Veterinario ao qual estiverem
vinculados.

Artigo 23. Aos Servidores do Servico de Apoio Administrativo compete
desenvolver as atividades estabelecidas pelo Conselho Hospitalar, sob a
coordenacédo do Secretario Administrativo.

CAPITULO IX
DA PRESTAC;AO DE SERVICOS MEDICO CIRURGICO HOSPITALAR

Artigo 24 — Os servicos do Hospital Universitario de Medicina Veterinaria
Professor Firmino Marsico Filho serdo prestados ao publico em geral, para casos
considerados de interesse didatico e/ou cientifico, mediante pagamento de tarifas
e em horério pré-estabelecido.



Paragrafo 1° - As tarifas propostas pelos Servigos serdo estabelecidas pelo
Conselho Hospitalar.

Paragrafo 2° - Os casos de interesse didatico e/ou cientificos cuja
definicAo sera dada por critérios objetivos estabelecidos por proposta do
Conselho poderdo, a critério do Diretor do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho, ser isentos parcial ou totalmente do
pagamento de tarifas.

Paragrafo 3° — O ndmero de atendimentos aos animais trazidos por
entidades de protecdo animal sera estabelecido pelo Conselho Hospitalar.

Paragrafo 4° - O horéario de funcionamento do Hospital Veterinario sera
estabelecido pelo Conselho Hospitalar.

CAPITULO X

DO CONSELHO DE RESIDENCIA E DOS RESIDENTES

Artigo 25 - O Conselho de Residéncia serd formado pelo Diretor do Hospital
Universitario de Medicina Veterinaria Professor Firmino Marsico Filho, por um docente
representante de cada area dos programas de Residéncia indicados pelo Conselho
Hospitalar em acordo com os Departamentos envolvidos, um representante dos Médicos
Veterinarios residentes eleito por seus pares.

Paragrafo 1° - Para cada representante havera um suplente, sendo o mandato da
representacdo docente de dois anos, renovado pelo terco, e dos residentes, de um ano.

Paragrafo 2° - O presidente e o vice-presidente do Conselho de Residéncia serao
eleitos por seus membros dentre o0s representantes das areas com programas de
residéncia.

Artigo 26- Os Médicos Veterinarios Residentes atuardo nas areas de conhecimento
para as quais foram selecionados, sob a orientacdo do Responsavel pelo Servico Médico
Veterinario respectivo.

Artigo 27. Aos Médicos Veterinarios Residentes compete desenvolver as atividades
estabelecidas pelo Conselho Hospitalar, respeitando as normas estabelecidas pelo
Regimento proprio da Residéncia em Medicina Veterinaria da UFF ou de outras instancias
externas competentes para regulamentar a matéria, sob orientagdo do Responsavel pelo
Servico ao qual estiverem vinculados.

Artigo 28 - O Conselho de Residéncia baixara normas proprias a serem executadas
pelos Residentes durante seu periodo de aprendizado no Hospital Universitario, bem como
para a coordenacao e gerenciamento dos programas de Residéncia.

CAPITULO XI

DOS ESTAGIOS E ESTAGIARIOS

Artigo 29.- O Hospital Universitario de Medicina Veterinaria da Faculdade de
Veterindria da Universidade Federal Fluminense constitui-se em um campo de estagios



para académicos de Graduacdo em Medicina Veterinaria e para médicos veterinarios em
poés-graduacao.

Artigo 30 - S&o considerados estagiarios os alunos de graduacdo do Curso de
Medicina Veterinaria desta e de outras instituicbes de ensino, alunos do Curso de Pés-
Graduacdo da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 31. Os locais de estagio e o0 nimero de vagas e periodo de estagio deverao
ser definidos anualmente, pelo Conselho Hospitalar, ouvidos os Departamentos com
servicos vinculados ao Hospital Universitario.

Paragrafo Unico — Os estagios referidos no caput deste artigo se desenvolverdo
respeitando o Regimento de Estagio proprio do Hospital Universitario de Medicina
Veterinaria e da Universidade, aprovado pelo Conselho Hospitalar.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 32. A arrecadacdo do Hospital Veterinario retornara a origem (Hospital),
para ser aplicada de acordo com as determinacdes do Conselho Hospitalar.

Artigo 33. Todo o pessoal em atividade no Hospital Veterindrio assume o
compromisso de respeitar o presente Regimento, bem como os atos normativos baixados
pelos 6érgdos competentes.

Artigo 34. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Hospitalar ou,
guando couber, pelos 6rgdos competentes da UFF.

Artigo 35. Este Regimento entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a partir de 29 de julho de 2009.






