UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAQO N° 253/2005

EMENTA: Solicitacdo de aprovagdo do Regimento
Interno da Faculdade de Administracdo e Ciéncias
Contébeis

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuic@es e considerando o que consta do Processo n° 23069.020211/05-92,

RESOLVYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Faculdade de Administracdo e Ciéncias
Contabeis, integrante do Centro de Estudos Sociais Aplicados.

Art. 2° - O referido Regimento entrard em vigor a partir de sua publicacdo por este
Conselho, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

* * * % %

Sala das Sessdes, 12 de janeiro de 2005.

CICERO MAURO FIALHO RODRIGUES
Presidente

De acordo: )
CICERO MAURO FIALHO RODRIGUES
Reitor



(anexo da Resolugdo CUV n° 253/2005)

REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE DE ADMINISTRACAO,
CIENCIAS CONTABEIS E TURISMO
TITULO |
INTRODUCAO

Art. 1° — O presente Regimento complementa o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade Federal Fluminense e o Regimento do Centro de Estudos Sociais Aplicados, no que
diz respeito a Faculdade de Administracao, Ciéncias Contébeis e Turismo.

TiTuLO Il .
DA ORGANIZACAO

CAPITULO |
DO COLEGIADO

SECAO I
DA PRESIDENCIA E DA CONSTITUICAO DO COLEGIADO

Art. 2° - A Presidéncia e a Constituicdo do Colegiado da Unidade acham-se estabelecidas
no art. 36 do Estatuto da Universidade, sendo suas atribui¢cdes as conferidas neste Regimento,
segundo o art. 37 do mesmo Estatuto.

8§ 1°- Os representantes dos professores e 0s do corpo discente no Colegiado da
Unidade terdo mandato de dois (2) anos e suplentes, eleitos na mesma ocasiao e por igual prazo,
que 0s substituirdo nas faltas e impedimentos e lhes sucederdo em caso de vaga.

§2° A Presidéncia do Colegiado da Unidade cabera ao seu Diretor.

SECAO 11
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

Aurt. 3° - Sdo atribuicOes do Presidente :

a) Presidir as reunides;

b) Fixar os dias das reunibes ordinarias, conforme calendario aprovado e divulgado
no inicio de cada ano;

c) Convocar reunides extraordinarias, sempre com indicacdo de motivo, ou a
requerimento de 1/3 (um terco) dos membros do Colegiado;

d) Expedir os atos necessarios ao cumprimento das deliberagdes do Colegiado;

e) Manter a ordem nas reunides;

f) Submeter as atas das reunides a homologacéao do plenario e assiné-las;

g) Fazer ler a simula do expediente, pelo secretério;



h) Dar posse a seus integrantes e convocar 0s suplentes;
i) Conceder a palavra a seus integrantes e nega-la aos que a pedirem indevida e
inoportunamente;
j) Interromper o orador que se desviar da matéria em discussdo, falar sobre assunto ja
vencido, faltar com a consideracdo ao Colegiado ou a algum de seus integrantes, advertindo-o e
retirando-lhe a palavra, se nédo for atendido;
I) Chamar a atencdo do orador sobre o término do tempo a que tem direito;
m) Submeter as proposicdes a discusséo a votagao;
n) Estabelecer o ponto sobre o qual se deva efetuar a votacéo;
0) Usar o voto de “qualidade”, em caso de empate;
p) Anunciar o resultado da votagéo;
q) Suspender a reunido, no prazo maximo de 1(uma) hora, quando ndo puder
manter a ordem, ou, se as circunstancias assim o exigirem, deixando a cadeira da presidéncia;

r) Resolver as questdes de ordem suscitadas durante as reunides;
s) Dar conhecimento a seus integrantes, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
Uteis, da mateéria incluida na ordem do dia das reunides ordinérias.

SECAO Il
DAS REUNIOES DO COLEGIADO
Art. 4° - As reunides do Colegiado serdo:

| - Ordinérias, pelo menos uma por més, de acordo com as datas estabelecidas em
calendério, anualmente aprovado.

- Extraordinarias, as convocadas pelo Presidente, com indicacdo de motivo, ou
a requerimento de 1/3 (um terco) dos integrantes do Colegiado.

Art.5° — O Presidente verificara, pela lista de presenca, o numero de presentes.

8 1° - Com a presenca de pelo menos 1/3 (um terco) dos seus integrantes, o Presidente
declarara aberta a reunido.

§ 2° - Se a presenca ndo corresponder a0 minimo previsto no paragrafo anterior, o
Presidente aguardara, por 15 (quinze) minutos, que se complete o nimero exigivel de presentes,
e, se este ndo for alcancado, declarara que ndo se realizara a reunido por falta de numero,
determinando, em seguida, que o secretario lavre o termo correspondente a ser assinado pelos
presentes.

Art. 6° - Aberta a reunido, o Presidente submeterd ao Plenario a ata da reunido anterior,
cuja copia seré distribuida a cada um dos integrantes.

8 1° - A ata serd considerada aprovada, independentemente de votagdo, se ndo houver
pedido de retificacdo.



§ 2° - Pelo prazo de dois (dois) minutos, cada integrante do Colegiado poderé falar sobre a
ata, apenas para retifica-la.

8 3° - No caso de pedido de retificacdo, se o Presidente reconhecer sua procedéncia, serd a
mesma consignada na ata, admitindo-se recurso para o Plenério, mediante requerimento verbal da
decisdo do Presidente.

8 4° - Apo0s as manifestacOes sobre a ata, o secretario fara a leitura, em sumula, dos
oficios, representacdes, peticdes, memoriais, mensagens e demais documentos enviados a mesa.

Art. 7° - Findo o expediente, que sera de 30 (trinta) minutos, periodo em que os oradores
poderdo fazer uso da palavra por 5 (cinco) minutos para comunicacdes, passar-se-a a ordem
do dia.

§ 1° - S6 com a presenca da maioria absoluta de seus integrantes (50% + 1), ou, em 22
convocacao, com 1/3 dos membros do Colegiado, se efetivardo as votacoes.

§ 2° - Seré considerada aprovada a proposicdo que obtiver manifestacdo favoravel da
maioria dos presentes, salvo exigéncias de quorum especial.

8 3° - Durante a votagdo, nenhum de seus integrantes podera deixar o recinto da reuni&o.

8§ 4° - Na votagdo, serd adotado processo simbdlico, sendo considerados votos a favor o0s
dos presentes que permanecerem como entdo se encontrarem, sendo admitidos 0s processos
nominal ou secreto, desde que aprovados pelo plenario, ou quando houver, nesse sentido,
exigéncia legal, estatutaria ou regimental.

8 5° - O ato de votar ndo sera interrompido, ainda que durante o seu transcurso ocorra o
término da reunido, segundo a duracao que para esta tenha sido fixada.

8 6° - A falta de nimero para votacdo nao prejudicara a discussdo da matéria da ordem do
dia.

8 7° - Se nenhum orador solicitar a palavra sobre a matéria submetida a plenario, o
Presidente declararé encerrado o periodo destinado a sua discussao.

Art. 8° - Esgotada a matéria da pauta, ou o prazo destinado a ordem do dia, passar-se-a a fase
de “explicacdo pessoal”, que sera de 30 (trinta) minutos.

Art. 9° - Se ndo houver no recinto 1/3 (um ter¢o), no minimo, dos integrantes do
Colegiado , o Presidente encerrara a reunido.

Art. 10 - Cada integrante do Colegiado poderd fazer uso da palavra no prazo
méaximo de 10 (dez) minutos, tanto na ordem do dia, quanto na fase de “explicacdo pessoal”.

Art. 11 - Qualquer integrante do Colegiado podera consultar, na Secretaria da Unidade, os
processos relacionados com a matéria constante da ordem do dia.



Art. 12 - Da convocacdo de reunido extraordinaria, que serd comunicada
pessoalmente a cada integrante do Colegiado, constara o dia, a hora, e a pauta da ordem do dia.

Art. 13 - Na reunido extraordinéria, todo o tempo de sua duracéo serd absorvido no
debate dos assuntos que tiverem dado ensejo a sua convocagao.

Art. 14 - De cada reunido, lavrar-se-a uma ata, que sera digitada, e da qual constara
0 nome dos presentes e dos ausentes, uma exposicao sucinta do expediente e todos os trabalhos.
§ 1° - Depois de aprovada, a ata sera assinada, sucessivamente, pelo Presidente e pelo
Secretéario.
8 2° - Os integrantes do Colegiado poderédo pedir insercéo, na ata, de declaracdo de voto,
que sera encaminhada por escrito a Presidéncia, até o final da reunido.

Art. 15 - Nenhuma proposicao sera submetida a discussdo e votacdo sem que lhe
seja oferecido parecer conclusivo por relator especialmente designado, para seu estudo, pelo
Presidente.

Art. 16 - As manifestacbes de conteido normativo do Colegiado que ndo representem
simplesmente orientagdo referente & ordem dos trabalhos terdo, obrigatoriamente, a forma de
resolucgdes por artigos, e deverdo ser sempre aprovadas por metade mais 1 (um) dos presentes,
cabendo ao Presidente baixa-las.

Art. 17 - Todo pronunciamento do Colegiado que versar sobre caso concreto
denominar-se-a “decisdo” e conterd, obrigatoriamente, fundamentos e conclusao.

Art. 18 — O comparecimento de seus integrantes as reunides do Colegiado é obrigatéria e
preferencial em relacdo a qualquer outra atividade universitaria, importando a falta, a 4
(quatro) reunides ordinarias consecutivas, a perda de mandato, declarada pelo Presidente, apds
a audiéncia do interessado, salvo doenc¢a ou motivo de forga maior, devidamente
comprovados.

CAPITU LO 1l
DOS ORGAOS

Art. 19- S&o 6rgéos desta Unidade Universitéria:
a) a Direcao;
b) as Secretarias-Administrativas;
c) os Departamentos, seus elementos basicos no que diz respeito as atividades peculiares
aos sistemas de administragdo geral.

SECAO |
DA DIRECAO DA UNIDADE

Art. 20 - A Direcédo desta Unidade seré exercida, de conformidade com as atribuicdes
estabelecidas no Regimento Geral, por um Diretor, substituido, em suas faltas ou impedimentos,
e sucedido, na hipotese de vaga, por um Vice-Diretor, nomeados ambos pelo Magnifico Reitor.



§ 1° - Nas faltas ou impedimentos do Diretor e do Vice-Diretor, a Direcdo sera exercida
pelo representante mais antigo do corpo docente no Colegiado da Unidade e, no caso de empate,
pelo mais antigo do pessoal docente na Universidade.

8§ 2° - Vagando os cargos de Diretor e de Vice-Diretor, o substituto em exercicio, na forma
do paragrafo anterior, convocara o Colegiado da Unidade no prazo de 15 (quinze) dias depois da
ultima vaga, para composicao das listas triplices para nomeacao pelo Magnifico Reitor.

SECAO II
DAS SECRETARIAS-ADMINISTRATIVAS

Art. 21 — As Secretarias Administrativas serdo exercidas por servidores técnico-
administrativos da Universidade, em regime estatutario, designados pelo Magnifico Reitor, por
indicacdo das suas Chefias imediatas.

8§ 1° — A Secretaria da Unidade, integrante do sistema de atividades administrativas,
tera a competéncia de zelar pelo patriménio mdvel e imével da Faculdade, bem como atender ao
Diretor e ao Vice-diretor desta Unidade.

§ 20 - As Secretarias dos Departamentos competirdo as atividades administrativas e
académicas, sem prejuizo de sua subordinagdo aos Departamentos.

SECAO Il
DOS DEPARTAMENTOS

Art. 22- Os Departamentos, menor fracdo da estrutura universitaria para todos os
efeitos de organizacdo administrativa e didatico-cientifica, poderdo distribuir seu pessoal docente
por setores de ensino e pesquisa, ndo correspondentes a 6rgaos, cargos ou funcdes.

Art. 23 - As Chefias dos Departamentos serdo exercidas, de conformidade com as
atribuicdes estabelecidas no Regimento Geral, por um Chefe, substituido nas suas faltas e
impedimentos, e sucedido na hipotese de vaga por um Subchefe, nomeados ambos pelo Reitor
entre os professores do Quadro Permanente lotados em seu Departamento, exceto 0s que
estiverem em 6rgéo ndo pertencente a UFF, ou afastados sem renumeracao.

§ 1° - Nas faltas ou impedimentos do Chefe ou Subchefe, a Chefia do Departamento sera
exercida pelo integrante do pessoal docente mais antigo, nele lotado, e, no caso de empate, pelo
de classe e nivel mais elevados.

8 2° - Vagando a Chefia e a Subchefia, o substituto em exercicio, na forma do paragrafo
anterior, convocard o Departamento no prazo de 15 (quinze) dias, depois da ultima vaga, para
composicdo das listas triplices para nomeacdo, pelo Reitor, de novo Chefe e Subchefe, que
complementardo os mandatos de seus antecessores - salvo se a abertura da Ultima vaga ocorrer
nos ultimos 3 (trés) meses, caso em que o substituto completard o0 mandato.



TITULO 111

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 - Constituem, atualmente, elementos bésicos desta Unidade no que diz respeito as
atividades peculiares aos sistemas de administracdo geral, os Departamentos constantes do anexo,
parte integrante deste regimento.

Art. 25 - A subordinacdo das Coordenacdes de Curso desta Unidade inclui os deveres
disciplinares que cabem a seus professores e aos integrantes do seu corpo discente, no que diz
respeito a competéncia do diretor da Unidade na area fisica de sua jurisdicao.

Art. 26 - As prescri¢fes do Regimento do Conselho Universitério serdo aplicadas, na omissdo
deste Regimento, como normas subsidiarias e supletivas.

Art. 27 - Este Regimento entrara em vigor, ap0s sua publicacdo pelo Conselho
Universitario, na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da Universidade.

Anexo do Regimento da Faculdade de Administracgdo, Ciéncias Contabeis e Turismo

Departamentos que atualmente sdo elementos basicos da Faculdade de Administracéo,
Ciéncias Contabeis e Turismo.

a) — Departamento de Administracdo
b) — Departamento de Contabilidade
c¢) — Departamento de Turismo.



